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Ozel Kalem is Siireci

Sira : Siirece Dahil Olan "
Faaliyet Is Ak . Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No Sorumlular aaliyet Is $1 ic / Dus Birimler y
1 Ozel Kalem Dekan takvimini dvuzenlen}ek, rar}devularl organize etmek, Tip Fakilltesi Dekanh
digaridan gelen ¢agrilar1 yonlendirmek
- Dekanin katilacag: toplantilar: ve etkinlikleri organize Ly <
2 Ozel Kal
el Balem etmek, gerekli hazirliklart yapmak, davetiyeleri gondermek Tip Fakiiltesi Dekanhgt
3 Ozel Kalem Dekanin Fakiilte igindeki birimlerle iletigimini saglamak Tip Fakiiltesi Dekanlig
2 Ozel Kalem Ozel Kaleme gelen yazﬂarl Dekan, Dekarl Yardlmcﬂarma Tip Fakiiltesi Dekanlig
duyurmak, yazilar1 gerekli olan yerlere bildirmek
Dekanin is akiginin diizgiin ilerlemesi i¢in destek roli
5 Ozel Kalem iistlenmek ve zaman y6netimi konusunda sorumluluga sahip

olmak

Tip Fakiiltesi Dekanlig

HAZIRLAYAN

Feray CANDAN
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof.Dr. Siileyman Ciineyt KARAKUS
Dekan




